Enlace de Vinculacion Facultad de Filosofia
y Convenios UAQ.

PROCESO
PARA LLEVAR
A CABO UN
CONVENIO O ACUERDO

ENLACE DE , ez N
Q. %%/ ~ FACULTADDE  VINCULACION JERDES
R~ e FILOSOFIA Y CONVENIOS




| objetivo del Enlace de Vinculacion y
Convenios FF es generar una vinculacion
eficiente en el desarrollo e implementacion de
convenios para la Facultad de Filosofia de |a
Universidad Autdonoma de Querétaro.

—N |a siguiente lista se detalla el proceso
general para celebrar un convenio entre la
—acultad de Filosofia de la UAQ e Instituciones
de cualquier ambito organizacional, ya sea
publico o privado.




Fase Inicial

Actividades Documentos, formatos | Areas

'y autorizaciones implicadas
Reunidn con las partes involucradas para Llenar formato de registro y datos generales ; Partesmvolucradas .
acordar especificaciones generales de las | tanto por los interesados de laFFlcomopor ¢
intenciones del convenio : las instituciones externas. - i Direccion de la Facultad de
Eleccion del tipo de convenio inve St|gaClonypsgrado
Objetivos - Autorizaci osencaso . Secretarfa Admlmstratlva
Eleccion del responsable del convenio para la | <«
comunicacion del proceso por cadaunadelas
partes
Alcances del convenio
Eleccion de personas que firmaran el convenio

Redaccion del convenio

Actividades

ya utor £aC

Elaboracion del primer borrador.

Envio del primer borrador a las partes
Interesadas.

Lecturay correcciones.



Visto bueno (VoBo) y autorizacidon

Actividades Documentos, formatos
V autorizaciones

r

Convenio en su version final para VoBo. |

VoBo por las partes interesadas

VoBo del Abogado General UAQ

Recoleccion de firmas

Actividades

Enlace de Vinc
Convenios

Impresion del documento final por los tantos
requeridos.

Firma de las partes involucradas en el Partes invol
siguiente orden:
— Direccion FFi
- Direcciones o facultades
pertenecientes ala UAQ
- Instituciones u organismos externos
nvolucrados

- Oficina del Abogado General

Oficina de
General,

Oficio para la obtencion de Numero de
Registro



Actividades

Elaboracion de Oficio de entregay
coordinacion de envio en el siguiente orden:

- Direcciones o Facultades UAQ

- |Instituciones externas involucradas
- Oficina del Abogado General, UAQ

- Direccion FFi

Resguardo del Convenio en original

Escaneo de convenio original

CRITERIOS A TOMAR
EN CUENTA:

1. El resguardo del convenio firmado en original
queda a cargo de la Direccion de la Facultad de
—-ilosofia, para su seguimiento y operacion, se
puede pedir una copia al correo:
vinculaciondeconvenios.flilcuagmx

2. Todos los convenios seran enviados a los
vistos buenos correspondientes y seran
firmados por la Direccion de la Facultad de
Filosofia, por la Oficina del Abogado General y
por |las partes involucradas pertenecientes ala
UAQ e Instituciones externas; en caso de
realizar un convenio general, la firma principal
corresponde a Rectoria de la UAQ.

Carpeta de Convg

Entrega de convenio
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3. La redaccion, coordinacion de las partes involucradas,
correspondencia recibida y enviada perteneciente alos
convenios, sera gestionada por el enlace de Vinculaciony
Convenios.

4, La responsabilidad de la ejecucion y buen uso del
convenio, queda a cargo de la unidad, coordinacion,
programa educativo, cuerpo academico o direccion
solicitante dentro de la FFi y de las partes firmantes
iINnvolucradas.

. El seguimiento y solicitud de resultados sera a traves
del Enlace de Vinculacion y Convenios. Al finalizar el
proceso de firma de convenio, el enlace entregara una
copia al programa educativo, cuerpo acadéemico o
instancia que solicito el convenio por parte de la FFi.
Cualquier area involucrada en el proceso puede solicitar
copia electronica del documento para su gestion,
operacion y seguimiento.
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